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     Circ. n. 382                                                                                                                             Roma 16/04/2025 

Alla c.a. dei docenti dell’I.C. via Trionfale 

 

Oggetto: Richiesta di permessi brevi per il personale docente – Art. 16 CCNL Scuola 

Si comunica al personale docente che, ai sensi dell’art. 16 del CCNL Scuola, è possibile richiedere 

permessi brevi per esigenze personali, nei limiti previsti dal contratto collettivo. 

Art. 16 – Permessi brevi del personale docente: 

"Il dipendente, per esigenze personali, può fruire di permessi brevi di durata non superiore alla metà 

dell’orario giornaliero individuale di servizio e, comunque, complessivamente non superiore a 24 ore 

nel corso dell’anno scolastico. 

I permessi devono essere recuperati, compatibilmente con le esigenze di servizio, entro i due mesi 

successivi e comunque non oltre la conclusione dell’anno scolastico. 

Il recupero avviene mediante prestazioni aggiuntive da effettuarsi anche in ore non coincidenti con 

l’orario d’obbligo, secondo modalità stabilite dalla direzione scolastica." 

Pertanto, si ricorda che: 

 I permessi brevi si richiedono al Referente di plesso che è tenuto ad organizzare la copertura 

delle classi. Non possono superare, per ciascun giorno, la metà dell’orario di servizio 

previsto per il docente richiedente; 

 I permessi brevi saranno concessi solo nel caso in cui siano presenti docenti disponibili alla 

copertura delle classi 

 Il limite massimo di permessi fruibili nel corso dell’anno scolastico è di 24 ore; 

 Il docente è tenuto al recupero delle ore entro due mesi dalla fruizione del permesso, e 

comunque entro il termine dell’anno scolastico; 

 Le ore di recupero saranno stabilite dal Referente di plesso, in base alle esigenze 

organizzative della scuola; 

 La richiesta di permesso deve essere presentata in forma scritta, con congruo anticipo, 

utilizzando l’apposito modulo da consegnare al Referente di plesso. 

 

Il Dirigente scolastico 

Dott.ssa Matilde Nanni  

Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi dell'art 3 comma 2 del D.Lgs 39/93 
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